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Утвержден
приказом Министерства труда
и социального развития
Республики Дагестан
от ____________ 2025  г. № ____

[bookmark: P42]
Административный регламент
[bookmark: P50]Министерства труда и социального развития Республики Дагестан по предоставлению выплаты социального пособия на погребение 
 
I. Общие положения

1. Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент Министерства труда и социального развития Республики Дагестан (далее - Министерство) предоставления государственной услуги по предоставлению выплаты социального пособия на погребение (далее - Административный регламент), устанавливает стандарт предоставления государственной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении государственной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок их выполнения.
[bookmark: P56]
2. Круг заявителей

2.1. Заявителями на получение государственной услуги являются:
Супруг (супруга), близкий родственник, иной родственник, законный представитель или иное лицо, взявший на себя обязанность осуществить погребение умершего (далее - заявитель), который не подлежал обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством на день смерти и не являлся пенсионером, а также в случае рождения мертвого ребенка по истечении   154 дней беременности.


3. Требование предоставления заявителю государственной
услуги в соответствии с вариантом предоставления
государственной услуги, соответствующим признакам
заявителя, определенным в результате анкетирования,
проводимого органом, предоставляющим услугу
(далее - профилирование), а также результата,
за предоставлением которого обратился заявитель

3.1. При предоставлении государственной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
а) прием заявления и документов для назначения социального пособия на погребение 
б) принятие решения о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги), подготовка уведомления;
в) выплата социального пособия на погребение;
г) выдача заявителю результата предоставления государственной услуги;
          д) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
3.2. Заявление подается следующими способами:
а) лично в отделение Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Республике Дагестан (далее - отделение);
б) в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - единый портал).
3.3 Подача в территориальный орган Фонда заявления в электронной форме с использованием единого портала осуществляется с использованием простой электронной подписи, ключ которой получен в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33                               «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», или усиленной неквалифицированной электронной подписи, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, в установленном Правительством Российской Федерации порядке и при условии организации взаимодействия физического лица с такой инфраструктурой с применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств защиты информации.
Сведения (документы) в соответствии с составом сведений (документов), необходимых для подтверждения права заявителя на получение пособия, п4.редусмотренным согласно приложению № 3 к настоящему Порядку (далее - состав сведений), запрашиваются территориальным органом Фонда в порядке межведомственного электронного взаимодействия в электронной форме в органах и (или) организациях, в распоряжении которых они находятся, и (или) представляются заявителем лично.
Заявителем в территориальный орган Фонда с заявлением лично представляется документ о смерти, выданный компетентным органом иностранного государства, если в заявлении указано об обращении за выплатой пособия в отношении лица, умершего на территории иностранного государства, смерть которого зарегистрирована компетентным органом иностранного государства, с заверенным переводом на русский язык в соответствии с законодательством Российской Федерации (пункты 3, 4 и 6 состава сведений).
Территориальный орган Фонда не вправе требовать от заявителя предоставления иных документов для получения государственной услуги по назначению пособия на погребение.
Заявитель вправе представить сведения, предусмотренные пунктами 1, 2, 5, 9 и 12 состава сведений, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, самостоятельно.
3.4. Регистрация заявления в территориальном органе Фонда осуществляется:
не позднее одного рабочего дня со дня подачи заявления посредством личного обращения заявителя в территориальный орган Фонда;
автоматически в день подачи заявления в электронной форме с использованием единого портала.
[bookmark: _Hlk198655010]3.5 В случаях если умерший не подлежал обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством на день смерти и не являлся пенсионером, а также в случае рождения мертвого ребенка по истечении 154 дней беременности, территориальный орган Фонда в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления направляет это заявление, сведения о государственной регистрации смерти и подтверждение права заявителя на получение пособия в органы социальной защиты населения субъектов Российской Федерации в целях принятия ими решения о назначении и выплате пособия.
3.6. Направление территориальным органом Фонда заявления, сведений о государственной регистрации смерти и подтверждение права заявителя на получение пособия в орган социальной защиты населения осуществляется в электронном виде следующими способами:
а) с использованием единой цифровой платформы (в личном кабинете органа социальной защиты населения на единой цифровой платформе);
б) с использованием межведомственного электронного взаимодействия единой цифровой платформы с иными информационными системами, используемыми органами социальной защиты населения для процессов назначения и предоставления мер социальной защиты (поддержки) посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.7. Получение заявителями консультаций по процедуре предоставления государственной услуги может осуществляться:
а) в письменной форме на основании письменного обращения (почтой, электронной почтой, факсимильной связью);
б) в устной форме при личном обращении;
в) в устной форме по телефону.
Консультации в письменной форме предоставляются работниками Министерства и государственными казенными учреждениями Республики Дагестан - управлениями (территориальными управлениями) социальной защиты населения муниципальных районов и городских округов (далее - управление социальной защиты населения) на основании письменного обращения заявителя в течение 15 дней после получения Министерством или управлением социальной защиты населения этого обращения.
Консультирование заявителей осуществляется на рабочих местах уполномоченных работников Министерства либо управления социальной защиты населения.
При обращении в устной форме время ожидания не должно превышать 10 минут. Время разговора не должно превышать 15 минут.
3.8. При обращении заявителя посредством Единого портала (www.gosuslugi.ru) осуществляются следующие административные процедуры:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги;
б) подача и прием заявления;
в) прием и регистрация;
г) получение заявителем сведений о ходе предоставления государственной услуги;
д) осуществление оценки качества предоставления государственной услуги;
3.9. При предоставлении государственной услуги отделение осуществляет:
а) информирование о порядке предоставления государственной услуги;
б) информирование о ходе предоставления государственной услуги;
в) прием заявления о предоставлении государственной услуги;
г) передачу документов в управление социальной защиты населения, посредством Vipnet-деловая почта;
д) выдачу документов по результатам рассмотрения заявления управлением социальной защиты населения о предоставлении государственной услуги;
е) возврат результата государственной услуги в управление социальной защиты населения, по истечению срока, согласно настоящему Административному регламенту.
3.10. Информация о порядке и сроках предоставления государственной услуги размещается на официальном сайте Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.dagmintrud.ru), на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал) (www.gosuslugi.ru).
Информация на официальном сайте Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.dagmintrud.ru), на Едином портале (www.gosuslugi.ru) о порядке и сроках предоставления государственной услуги на основании сведений, содержащихся в республиканской государственной информационной системе «Республиканский реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Дагестан» (далее - Республиканский реестр) предоставляется заявителю бесплатно.
Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, а также отказ в предоставлении государственной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, размещенной на официальном сайте Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.dagmintrud.ru), на Едином портале (www.gosuslugi.ru).
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
3.11. Информация о справочных телефонах, адресах официального сайта, электронной почты, а также месте нахождения и графике работы Министерства, управлений социальной защиты населения размещена на официальном сайте Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.dagmintrud.ru), на информационных стендах в местах предоставления государственной услуги и в Республиканском реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Дагестан (далее - Республиканский реестр).
Телефон-автоинформатор не предусмотрен.
        3.12. Услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вариантом предоставления Услуги (далее - вариант).
[bookmark: _Toc121942216]  Вариант определяется в соответствии с таблицей приложения № 7 к настоящему Административному регламенту, исходя из общих признаков заявителя, определенных таблицей приложения № 7, а также из результата предоставления Услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.
[bookmark: _Toc121942217]Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.


II. Стандарт предоставления государственной услуги



1. Наименование государственной услуги

Государственная услуга по выплате социального пособия на погребение.



2. Наименование органа, предоставляющего
государственную услугу 

[bookmark: P114] 2.1. Предоставление государственной услуги осуществляет Министерство труда и социального развития Республики Дагестан через государственные казенные учреждения Республики Дагестан - управления (территориальные управления) социальной защиты населения в муниципальных районах и городских округах.
2.2. В предоставлении государственной услуги территориальный орган Фонда принимает участие в части приема и направления заявления, сведений о государственной регистрации смерти и подтверждает право заявителя на предоставление государственной услуги.


3. Результат предоставления государственной услуги
   
          3.1. Результатами предоставления государственной услуги являются:
  а) решение о назначении и выплате социального пособия на погребение;
б) решение об отказе в назначении и выплате социального пособия на погребение;
3.2.Способы направления документов (информации), являющихся результатом на выплату социального пособия на погребение, заявителям, обратившимся за получением пособия на погребение в электронном виде с использованием единого портала:
а) уведомление о принятом решении о назначении и выплате пособия, подписанное усиленной квалифицированной подписью на единой цифровой платформе (руководителя органа социальной защиты населения), направляется посредством единой цифровой платформы в личный кабинет заявителя на едином портале;
б) решение об отказе в назначении пособия в электронном виде, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью на единой цифровой платформе (руководителя органа социальной защиты населения), направляется посредством единой цифровой платформы в личный кабинет заявителя на едином портале.
При предъявлении заявителем выписки в специализированную службу по вопросам похоронного дела обеспечивается возможность проверки достоверности этой выписки.	
3.3. Проверка достоверности выписки осуществляется специализированной службой по вопросам похоронного дела путем сканирования электронным устройством размещенного на выписке двухмерного штрихового кода (QR-кода), подтверждающего информацию, содержащуюся в выписке, на основании юридически значимых данных, размещенных на единой цифровой платформе.
3.4. При обращении специализированной службы по вопросам похоронного дела в территориальный орган Фонда за возмещением стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению, в порядке, определенном Фондом пенсионного и социального страхования Российской Федерации, с приложением выписки территориальный орган Фонда обеспечивает проверку достоверности такой выписки на основании сведений о выборе заявителем получения услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению, размещенных на единой цифровой платформе.
3.5 Решение о назначении и выплате пособия или об отказе в его назначении принимается органом социальной защиты населения в течение одного рабочего дня со дня поступления от территориального органа Фонда сведений, указанных в пункте 3.3 раздела II данного порядка.
Решение о назначении и выплате пособия или об отказе в его назначении формируется в электронном виде и подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя органа социальной защиты населения:
на единой цифровой платформе - в случае направления территориальным органом Фонда сведений, указанных в 3.3. раздела                      II данного порядка, в личный кабинет управления социальной защиты населения на единой цифровой платформе;
в иных информационных системах, используемых органами социальной защиты населения для процессов назначения и предоставления мер социальной защиты (поддержки), - в случае направления территориальным органом Фонда сведений, указанных в пункте 3.3. раздела II данного порядка, с использованием межведомственного электронного взаимодействия единой цифровой платформы с информационными системами органов посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия.


                             4. Срок предоставления государственной услуги

4.1. Максимальный срок предоставления государственной услуги по назначению пособия на погребение составляет два рабочих дня со дня регистрации территориальным органом Фонда сведений, по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку. 
Решение о назначении и выплате пособия или об отказе в его назначении формируется в электронном виде и подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя органа социальной защиты населения:
на единой цифровой платформе - в случае направления территориальным органом Фонда сведений, указанных в пункте 17 настоящего порядка, в личный кабинет органа социальной защиты населения на единой цифровой платформе;
в иных информационных системах, используемых органами социальной защиты населения для процессов назначения и предоставления мер социальной защиты (поддержки), - в случае направления территориальным органом Фонда сведений, указанных в пункте 3.5. настоящего порядка, с использованием межведомственного электронного взаимодействия единой цифровой платформы с информационными системами органов посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия.


[bookmark: P168]5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления государственной услуги 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в приложении № 3 Административного регламента в описании вариантов предоставления государственной услуги.

[bookmark: P176]
6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления
государственной услуги

6.1.Исчерпывающими основаниями для отказа в приеме заявления являются:
а) неполное или некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на едином портале;
б) представленные сведения (документы) содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) представленные сведения (документы) содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию, содержащуюся в них, для предоставления государственной услуги по назначению пособия на погребение;
г) представление сведений (документов), не соответствующих по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;
д) заявление подано в электронной форме с нарушением установленных требований.
6.2. Заявитель несет ответственность за неполноту и недостоверность сведений, указанных в заявлении, в соответствии с законодательством Российской Федерации.


7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги
[bookmark: P263]
7.1 Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
7.2. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является:
а) установление в отношении умершего факта назначения пособия или предоставления услуг согласно гарантированному перечню услуг по погребению;
б) наличие недостоверных данных в заявлении;
в) непредставление заявителем документа о смерти, выданного компетентным органом иностранного государства, если в заявлении указано об обращении за выплатой пособия на погребение лица, умершего на территории иностранного государства, смерть которого зарегистрирована компетентным органом иностранного государства;
г) обращение с заявлением по истечении шести месяцев с даты государственной регистрации смерти.


        8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственный услуги, и способы ее взимания

За предоставление государственной услуги государственная пошлина и или иная плата не взимается. Данная информация размещается на Едином портале.


9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий государственные услуги, или многофункциональный центр

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.

[bookmark: P337]10. Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении государственной услуги
 
10.1. При подаче заявления посредством единого портала территориальный орган Фонда в случае необходимости представления документа о смерти, выданного компетентным органом иностранного государства, в день регистрации заявления направляет заявителю через единый портал уведомление о необходимости представления соответствующего документа в территориальный орган Фонда не позднее следующего рабочего дня со дня регистрации заявления.
       10.2. Регистрация документов заявителя о предоставлении государственной услуги, направленных в электронном виде с использованием Единого портала, осуществляется в день их поступления в управление социальной защиты населения, либо на следующий рабочий день в случае поступления документов по окончании рабочего времени управления социальной защиты населения. В случае поступления документов заявителя о предоставлении государственной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день управления социальной защиты населения, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.
10.3. Максимальное время регистрации одного комплекта документов - 10 минут.

            11. Требования к помещениям,
в которых предоставляется государственная услуга

Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется государственная услуга, в том числе к залу ожидания, местам для заполнения заполнений о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещены на официальном сайте Министерства труда и социального развития Республики Дагестан (www.dagmintrud.ru), а также на Едином портале (www.gosuslugi.ru).


12. Показатели доступности и качества государственной услуги

Перечень показателей качества и доступности государственной услуги, а также сведения о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления государственной услуги, возможности подачи запроса на получение государственной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления государственной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления государственной услуги), предоставлении государственной услуги в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги, доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения государственной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления государственной услуги, получения результата предоставления государственной услуги размещены на официальном сайте Минстроя Дагестана в информационно-коммуникационной сети "Интернет" и в ЕПГУ.


13. Иные требования к предоставлению государственной услуги,
в том числе учитывающие особенности предоставления
государственных услуг в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственной услуги
в электронной форме

13.1. Граждане, имеющие право на получение государственной услуги, подают заявление в письменной форме или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая Единый портал со всеми необходимыми документами в управления социальной защиты населения, по месту жительства (пребывания, проживания) по форме заявления приложению № 1 к Административному регламенту.
13.2. За предоставление государственной услуги государственная пошлина и (или) иная плата не взимаются.
13.3. Заявитель может получить государственную услугу в электронной форме через «Личный кабинет» на Едином портале.
Для подачи заявления (заявки) на портале заявитель выполняет следующие действия:
а) изучает описание услуги в соответствующем разделе портала;
б) авторизуется на портале;
в) заполняет на портале формы электронного заявления, включающие сведения о заявителе, контактные данные, иные сведения из документов, необходимые для предоставления услуги;
г) представляет пакет документов, необходимый для предоставления государственной услуги, для чего: прикрепляет (в случае необходимости) отсканированные образы (графические файлы) документов;
д) отправляет заполненное электронное заявление;
е) получает через портал подтверждение о приеме электронного заявления.
При направлении заявлений и документов в электронной форме с использованием Единого портала, заявление и документы должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
Электронное заявление становится доступным для специалиста отдела, ответственного за регистрацию государственной услуги.
Специалист отдела:
а) проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с портала, ежедневно;
б) изучает поступившие заявления и приложенные копии документов (документы);
в) при необходимости уточнения данных взаимодействует с заявителем через средства связи (контактные данные), указанные при заполнении формы электронного заявления;
г) о результате - принятии решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги уведомляет заявителя через «Личный кабинет» на Едином портале.
В случае если после направления заявителем электронного заявления (заявки) следует обязательное посещение управления социальной защиты населения, то для заявителя, отправившего электронную заявку, специалистом формируется приглашение на прием, которое отображается в браузере заявителя. Приглашение содержит необходимую информацию с указанием: адреса управления социальной защиты населения, даты и времени приема, номера очереди, идентификационного номера приглашения, а также перечня документов, которые необходимо предоставить на прием.
В случае если обязательного посещения заявителем управления социальной защиты населения не требуется, то посредством портала осуществляется мониторинг хода предоставления государственной услуги, а также информирование заявителя о результате предоставления государственной услуги.
13.4. При предоставлении государственной услуги в электронной форме используются средства электронной подписи. Одним из видов электронных подписей применительно к каждому документу (группе документов) является усиленная квалифицированная электронная подпись в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».


III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

1. Перечень вариантов предоставления государственной услуги,
включающий в себя в том числе варианты предоставления
государственной услуги, необходимый для исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной услуги документах и созданных
реестровых записях, для выдачи дубликата документа,
выданного по результатам предоставления государственной
услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований
для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок
оставления запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги без рассмотрения (при необходимости)

1.1. Предоставление государственной услуги при обращении заявителя в отделение, включает в себя следующие административные процедуры:
а) Прием заявления и документов для назначения и выплаты социального пособия на погребение, их регистрация 
б) принятие решения о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги), подготовка уведомления;
в) выплата социального пособия на погребение;
г) выдача заявителю результата предоставления государственной услуги;
          д) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
1.2. При обращении заявителя посредством Единого портала (www.gosuslugi.ru) осуществляются следующие административные процедуры:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги;
б) подача и прием заявления;
в) прием и регистрация отделением заявления;
г) получение заявителем сведений о ходе предоставления государственной услуги;
д) осуществление оценки качества предоставления государственной услуги;

                     2. Описание административной процедуры
                                   профилирования заявителя

2.1. Способы определения и предъявления необходимого заявителю варианта предоставления государственной услуги:
а) посредством Единого портала;
б) посредством отделения;
2.2. Порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта предоставления государственной услуги:
а) в случае подачи заявителем запроса о предоставлении государственной услуги заявителю предлагается ответить на вопросы экспертной системы Единого портала;
б) при подаче заявителем запроса о предоставлении государственной услуги способами, указанными в подпунктах «а», «в» и «г» пункта 3.2 подраздела 3 раздела I настоящего Административного регламента, вариант предоставления государственной услуги определяется должностным лицом, работником управления социальной защиты населения путем консультирования заявителя способами, указанными в пункте 3.3 подраздела 3 раздела I настоящего Административного регламента.


3. Подразделы, содержащие описание вариантов 
предоставления государственной услуги


3.1. Прием заявления и документов для назначения и выплаты социального пособия на погребение, 
их регистрация

[bookmark: _Hlk192766473]3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление к ответственному специалисту отделения по месту жительства (пребывания) заявления и документов (сведений), указанных в подпункте            3.1.3. пункта 3.1. подраздела 3 раздела III настоящего Административного регламента. При поступлении заявления в электронном виде через Единый портал ответственный специалист действует в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги.
3.1.2. Заявитель (или через представителя) обращается в отделение по месту жительства (пребывания), представляя документы (сведения), указанные в подпункте 3.1.4. пункта 3.1. подраздела 3 раздела III настоящего Административного регламента.
3.1.3. Заявитель для получения государственной услуги представляет самостоятельно следующие документы:
1) заявление о назначении социального пособия на погребение;
2) справку о смерти (форма № 11);
в случае рождения мертвого ребенка по истечении 154 дней беременности – справку о рождении (форма № 26).
       3) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя – при обращении лично в  отделение.
       4)  документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя (доверенность), – при обращении в отделение представителем заявителя.
3.1.4. Документы, запрашиваемые отделением, в порядке межведомственного взаимодействия из органа (организации), в распоряжении которого находятся соответствующие сведения:
а) сведения из органов записи актов гражданского состояния (ЗАГС);
б) сведений о специализированной службе, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц.
[bookmark: _Hlk199942037]3.1.5. Отделение, в порядке межведомственного взаимодействия запрашивает документы из органа (организации), в распоряжении которого находятся соответствующие сведения, в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления заявления о предоставлении государственной услуги.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган и (или) организацию.
Заявитель вправе по собственной инициативе представить в отделение, предоставляющие государственную услугу документы, подтверждающие сведения, указанные в заявлении, в виде электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, с использованием личного кабинета, Единого портала либо на бумажном носителе в виде оригиналов или копий, заверенных заявителем, уполномоченными органами, выдавшими такие документы, либо в нотариальном порядке.
[bookmark: P190]3.1.6. Подача заявления посредством Единого портала осуществляется с использованием простой электронной подписи при условии, что личность заявителя установлена при личном приеме при выдаче ключа простой электронной подписи.
3.1.7. Заявление по установленной форме может быть заполнено от руки или распечатано посредством электронных печатающих устройств, может быть оформлено как заявителем, так и специалистами отделения, по желанию заявителя, и подписывается лично заявителем. Заявление в форме электронного документа подписывается с использованием средств электронной подписи.
3.1.8. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращений, с указанием их мест нахождения.
3.1.9. Фамилии, имена и отчества физических лиц, их места жительства должны быть написаны полностью. Данные в представленных документах не должны противоречить данным документов, удостоверяющих личность заявителя.
3.1.10. Документы на бумажных носителях не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений.
3.1.11. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.1.13. Документы на бумажных носителях не должны быть исполнены карандашом.
[bookmark: P215]3.1.12. При предоставлении государственной услуги предоставление иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги, не предусмотрено.
3.1.16. Работник отделения осуществляет следующие действия:
а) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - полномочия представителя; свидетельствует своей подписью правильность внесения в заявление паспортных данных заявителя;
б) проводит первичную проверку представленных документов, удостоверяясь, что фамилия, имя, отчество гражданина написаны полностью;
в) осуществляет проверку срока действия представленных документов (сведений) и соответствие данных документов (сведений) данным, указанным в заявлении о предоставлении государственной услуги, полноты представленных документов (сведений), указанных в подпункте 3.1.4. пункта 3.1. подраздела 3 раздела III настоящего Административного регламента, и необходимых для предоставления государственной услуги;
г) при необходимости снимает копии с подлинников документов, проставляет заверительную надпись, свою должность, личную подпись с ее расшифровкой и дату заверения, оригиналы возвращает заявителю;
д) формирует перечень документов (сведений), представленных заявителем;
е) готовит и выдает уведомление о приеме заявления на регистрацию по форме, предусмотренной приложением № 3 к Административному регламенту, с указанием даты приема заявления, регистрационного номера заявления, фамилии, имени, отчества работника, принявшего заявление, его подписи. Уведомление выдается гражданину на руки непосредственно при приеме заявления о предоставлении государственной услуги (при личном обращении гражданина) или направляется по почте в день регистрации заявления о предоставлении государственной услуги;
ж) проверяет право заявителя на государственную услугу;


3.2. Принятие решения о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги), подготовка уведомления

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является получение уполномоченным должностным лицом управления социальной защиты населения пакета документов.
3.2.2. По результатам рассмотрения документов заявителя руководителем управления социальной защиты населения принимается решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги по формам, предусмотренным соответственно приложениями № 4 и № 5 к Административному регламенту.
3.2.3. Уведомления о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги (с указанием аргументированного обоснования отказа) направляются в письменной форме или в форме электронного документа заявителю управлением социальной защиты населения в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия таких решений, по формам, предусмотренным соответственно приложениями № 4 и № 5 к Административному регламенту.
3.2.4. Результатом выполнения административной процедуры является решение о предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении государственной услуги.
3.2.5. Критерием для принятия решения по данной административной процедуре является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренных пунктом 7.2. подраздела 7 раздела                       II подпункта настоящего Административного регламента.
3.2.6. Способом фиксации результата административной процедуры является направление в адрес заявителя письма (уведомления) на бумажном носителе или в форме электронного документа о предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении данной государственной услуги.
3.2.7. Время выполнения административной процедуры - в течение                          10 рабочих дней со дня приема заявления управлением социальной защиты населения (в течение 20 рабочих дней - в случае непоступления документов (сведений), указанных в подпункте 3.1.3. пункта 3.1. подраздела 3 раздела III настоящего Административного регламента).

3.3. Выплата социального пособия на погребение

3.3.1. Заявитель для получения государственной услуги одновременно с заявлением самостоятельно представляет следующие документы (сведения):
1) заявление о назначении социального пособия на погребение;
2) справку о смерти (форма № 11);
в случае рождения мертвого ребенка по истечении 154 дней беременности – справку о рождении (форма № 26).
       3) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя – при обращении лично в  отделение.
       4)  документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя (доверенность), – при обращении в отделение представителем заявителя.
При направлении запроса о предоставлении государственной услуги в электронной форме с использованием Единого портала и при наличии технической возможности представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть составлена в соответствии с действующим законодательством и представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.
В случае если полномочия представителя основаны на нотариально удостоверенной доверенности, документ, удостоверяющий личность заявителя, не представляется.
3.3.2. Заявитель вправе по собственной инициативе представить в управление социальной защиты населения документы, подтверждающие сведения, указанные в заявлении, в виде электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, с использованием «Личного кабинета», Единого портала либо на бумажном носителе в виде оригиналов или копий, заверенных заявителем, уполномоченными органами, выдавшими такие документы, либо в нотариальном порядке.
3.3.3. Подача заявления посредством Единого портала осуществляется с использованием простой электронной подписи при условии, что личность заявителя установлена при личном приеме при выдаче ключа простой электронной подписи.
[bookmark: P234]3.3.4. Заявитель несет ответственность за неполноту и недостоверность сведений, указанных в заявлении, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.3.5. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или его неправильном заполнении работник, ответственный за прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.
        3.3.6. Принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением государственной услуги.
3.3.7. Результатом административной процедуры является принятие документов от заявителя и выдача ему расписки-уведомления о приеме заявления и документов (сведений) приложение № 4 на регистрацию либо отказ в приеме заявления и документов (сведений) приложение № 5.
3.3.8. Критерием принятия решения по административной процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги.
3.3.9. Максимальный срок выполнения административных действий работником управления социальной защиты населения составляет одного рабочего дня с момента поступления заявления.
3.3.10. Способом фиксации результата административной процедуры является принятие документов от заявителя и их регистрация в журнале регистрации приема документов для предоставления государственной услуги.


3.4. Выдача заявителю результата предоставления
государственной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие управлением социальной защиты населения решения о предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении государственной услуги и подготовленное уведомление заявителю.
3.4.2. Специалистом управления социальной защиты населения осуществляется выдача (направление) уведомления заявителю о предоставлении государственной услуги (по выбору заявителя: по почте, посредством Единого портала в личный кабинет заявителя) по форме, предусмотренной приложением № 4 к Административному регламенту, или выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги по форме, предусмотренной приложением № 5 к Административному регламенту.
3.4.3. Результатом административной процедуры является направление заявителю уведомления о принятии решения о предоставлении (об отказе в предоставлении государственной услуги) по формам, предусмотренным соответственно приложениями № 4 и № 5 к Административному регламенту.
3.4.4. Критерием для принятия решения по данной административной процедуре является наличие принятого решения о предоставлении государственной услуги либо решения об отказе в предоставлении государственной услуги.
3.4.5. Способом фиксации результата административной процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административной процедуры, является момент оформления уведомления о принятом решении и направление уведомления о принятом решении заявителю. В случае обращения в электронной форме, сведения должны быть доступны заявителю на Едином портале.
3.4.6. Время выполнения административной процедуры: направление (вручение) уведомления о предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении государственной услуги - в течение 1 рабочего дня со дня принятия таких решений управлением социальной защиты населения.

3.5. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах


3.5.1. В случае выявления заявителем опечаток и ошибок в полученном заявителем документе, являющимся результатом предоставления государственной услуги, заявитель вправе обратиться в Фонд с заявлением в произвольной форме об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления государственной услуги документе.
Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления государственной услуги документе с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документ, в котором содержатся опечатки и ошибки, представляются следующими способами:
а) лично (заявителем представляется оригинал документа с опечатками и ошибками);
б) через организацию почтовой связи (заявителем направляется копия документа с опечатками и ошибками).
3.5.2. Работник отделения, ответственный за предоставление государственной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты регистрации соответствующего заявления.
В случае выявления допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления государственной услуги документе работник управления социальной защиты населения, ответственный за предоставление государственной услуги, осуществляет исправление и замену указанного документа в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
Документ, содержащий опечатки и ошибки, после замены подлежит уничтожению.
3.5.3. В случае отсутствия опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления государственной услуги документе работник управления социальной защиты населения, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

3.6. Порядок осуществления административных процедур
в электронной форме, в том числе с использованием
Единого портала (www.gosuslugi.ru)


3.6.1. Предоставление в электронной форме заявителям информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги осуществляется посредством Единого портала (www.gosuslugi.ru).
На Едином портале в обязательном порядке размещаются следующие сведения:
а) круг заявителей;
б) требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги;
в) порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также на Едином портале государственных и муниципальные услуг (функций);
г) порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги;
д) исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, требования к оформлению указанных документов (сведений), а также перечень документов (сведений), которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
е) результаты предоставления государственной услуги, порядок выдачи документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги;
ж) срок предоставления государственной услуги;
з) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги;
и) формы заявлений (уведомлений), используемые при предоставлении государственной услуги.
3.6.2. Подача и прием заявления.
Формирование заявления заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале без необходимости дополнительной подачи документов в какой-либо иной форме.
На Едином портале размещаются образцы заполнения электронной формы заявления.
После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления осуществляется автоматическая форматно-логическая проверка сформированного заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
д) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление направляется в управление социальной защиты населения посредством Единого портала (www.gosuslugi.ru).
3.6.3. Прием и регистрация управлением социальной защиты населения заявления.
Управление социальной защиты населения обеспечивает в электронной форме прием документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов (сведений) на бумажном носителе в порядке, предусмотренном подразделом 10 раздела II настоящего Административного регламента.
После принятия заявления и регистрации заявления в журнале регистрации ответственным работником управления социальной защиты населения, статус заявления в «Личном кабинете» на Едином портале обновляется до статуса «принято».
3.6.4. Получение результата предоставления государственной услуги в электронной форме не предусмотрено.
3.6.5. Предоставление в электронной форме заявителям информации о ходе предоставления государственной услуги осуществляется посредством Единого портала в порядке, установленном в разделе I настоящего Административного регламента.
При предоставлении государственной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о записи на прием в управление социальной защиты населения, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;
б) уведомление о приеме и регистрации заявления, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и начале процедуры предоставления государственной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления государственной услуги либо мотивированный отказ в приеме заявления;
в) уведомление о результатах рассмотрения заявления, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении государственной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги.
3.6.6. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество государственной услуги на Едином портале.
Заявитель вправе оценить качество предоставления государственной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого портала, терминальных устройств в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 г. № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».






[bookmark: _Hlk189039707]                                                                             Приложение № 1                                          
                                                                          к Административному регламенту 
                                                                         по предоставлению социального 
                                                                         пособия на погребение 
 
(форма)

	QR-код



[bookmark: P164]ВЫПИСКА
о выборе получения услуг, предоставляемых согласно
гарантированному перечню услуг по погребению

    В  соответствии  с  заявлением  о  назначении  социального  пособия  на погребение  или получении выписки о выборе получения услуг, предоставляемых согласно  гарантированному  перечню  услуг по погребению, № _______ от «__»______ 20__ г. гражданин (гражданка) ______________________________________________________
                                     (фамилия, имя, отчество (при наличии), СНИЛС (при наличии),         
                                      сведения о документе, удостоверяющем личность гражданина)                                                                                  

осуществил(а)    выбор    получения    услуг,    предоставляемых   согласно гарантированному перечню    услуг    по    погребению,    в    отношении
__________________________________________________________________________.
(фамилия, имя, отчество (при наличии), СНИЛС (при наличии), дата рождения умершего, категория умершего)
    В   соответствии   с   информацией,   размещенной   в   государственной информационной   системе  «Единая  централизованная  цифровая  платформа  в социальной  сфере»  в соответствии с Федеральным законом «О государственной социальной помощи» в отношении умершего гражданина (гражданки):
социальное   пособие   на  погребение  в  соответствии  со  статьей  10 Федерального закона «О погребении и похоронном деле» не назначалось; 
за   получением   гарантированного   перечня   услуг  по  погребению в соответствии  со  статьей  9 Федерального закона «О погребении и похоронном
деле» начиная с 1 января 2025 г. не обращались.

                                                                                                          Дата «__» _______ 20__ г.

	Сведения об электронной подписи



                                                                                      


                                                                                    Приложение № 2
                                                                          к Административному регламенту 
                                                                         по предоставлению социального 
                                                                         пособия на погребение

(форма)

	[bookmark: P206]ЗАЯВЛЕНИЕ
о назначении социального пособия на погребение или получении выписки о выборе получения услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению

	Сделайте отметку в соответствующем квадрате:



	
	
	назначение социального пособия на погребение

	
	
	

	

	
	
	получение выписки о выборе получения услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению

	1. Сведения о заявителе

	Фамилия
	
	

	Имя
	
	

	Отчество (при наличии)
	
	

	СНИЛС (при наличии)
	
	

	Дата рождения
	
	

	Сведения о документе, удостоверяющем личность (вид, дата выдачи, реквизиты)
	
	

	Адрес регистрации по месту жительства или месту пребывания
	
	

	Контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты)
	
	

	Сделайте отметку в соответствующем квадрате <1>:

	
	
	супруг (супруга)

	
	
	

	

	
	
	близкий родственник (иной родственник)

	
	
	

	

	
	
	иное лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего

	2. Сведения об умершем

	Фамилия
	
	

	Имя
	
	

	Отчество (при наличии)
	
	

	СНИЛС (при наличии)
	
	

	Дата рождения
	
	

	Гражданство
	
	

	Номер записи единого федерального информационного регистра, содержащего сведения о населении Российской Федерации
(при наличии)
	
	

	
	
	

	
	
	

	Адрес регистрации/пребывания по последнему месту жительства
	
	

	
	
	

	ДА/НЕТ
	
	Отметьте ДА, если умерший на день смерти не имел регистрации по месту жительства/пребывания

	Реквизиты записи акта о смерти <2>
	
	

	
	
	(номер записи акта)

	
	
	

	
	
	(дата записи акта)

	
	
	

	
	
	(код и наименование органа, которым произведена государственная регистрация смерти)

	3. Сделайте отметку относительно каждого утверждения

	ДА/НЕТ
	Умерший на день смерти являлся пенсионером и получал пенсию в Фонде пенсионного и социального страхования Российской Федерации и не подлежал обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством.

	ДА/НЕТ
	Умерший на день смерти работал (был работающим пенсионером), подлежал обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством или члены семьи (один из членов семьи) умершего несовершеннолетнего подлежали обязательному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством на день смерти этого несовершеннолетнего.

	ДА/НЕТ
	Умерший на день смерти не являлся пенсионером, не работал (не подлежал обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством), или в случае рождения мертвого ребенка по истечении 154 дней беременности.

	ДА/НЕТ
	Умерший на день смерти являлся получателем пенсии в иных органах и не подлежал обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством.

	ДА/НЕТ
	Умерший на день смерти являлся лицом, умершим на территории иностранного государства, смерть которого зарегистрирована компетентным органом иностранного государства.

	4. Сделайте отметку в соответствующем квадрате для определения способа назначения социального пособия

	[image: ]
	через кредитную организацию:
	
	

	наименование кредитной организации
	
	

	БИК кредитной организации
	
	

	КПП кредитной организации
	
	

	номер счета заявителя
	
	

	[image: ]
	через организацию федеральной почтовой связи:
	
	

	индекс почтового отделения связи
	
	

	номер почтового отделения
	
	

	5. К заявлению прилагаю документы <3>:

	

	№  п/п
	Наименование документа

	
	

	

	6. Сделайте отметку в соответствующем квадрате для осуществления информирования о ходе предоставления государственной услуги и результате предоставления государственной услуги по предоставлению социального пособия на погребение <4>

	[image: ] по электронной почте

	Адрес электронной почты
	

	[image: ] по почте

	Почтовый адрес
	

	[image: ] в территориальном органе Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по месту обращения.



	Дата «__» ________________ 20__ г.
	Подпись заявителя _________________



--------------------------------
[bookmark: P368]<1> Сведения о степени родства, указываемые заявителем, не влияют на принятие решение о назначении или отказе в назначении социального пособия на погребение или предоставлении выписки о выборе получения услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению.
[bookmark: P369]<2> Указаны в свидетельстве о государственной регистрации смерти.
[bookmark: P370]<3> Обязательному представлению заявителем подлежит представление документа о смерти, выданного компетентным органом иностранного государства, если в заявлении указано об обращении за выплатой социального пособия на погребение лица, которое умерло на территории иностранного государства, смерть которого зарегистрирована компетентным органом иностранного государства.
В иных случаях прикрепление документов является правом заявителя и не носит обязательный характер.
[bookmark: P372]<4> При авторизации заявителя в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в личный кабинет заявителя в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" направляется информация о ходе предоставления государственной услуги по выплате социального пособия на погребение и результате предоставления государственной услуги по выплате социального пособия на погребение независимо от выбранного способа информирования.

                                                                    
                                                                           Приложение № 3
                                                                        к Административному регламенту 
                                                                         по предоставлению социального 
                                                                         пособия на погребение


СОСТАВ
СВЕДЕНИЙ (ДОКУМЕНТОВ), НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПОДТВЕРЖДЕНИЯ ПРАВА ЗАЯВИТЕЛЯ НА ПОЛУЧЕНИЕ СОЦИАЛЬНОГО ПОСОБИЯ НА ПОГРЕБЕНИЕ, А ТАКЖЕ ОПРЕДЕЛЕНИЯ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО СОЦИАЛЬНОЕ
ПОСОБИЕ НА ПОГРЕБЕНИЕ

	Наименование сведений (документов)
	Источник сведений, способ получения

	[bookmark: P391]1. Сведения о государственной регистрации смерти (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	Федеральная налоговая служба (Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния, единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия

	[bookmark: P393]2. Сведения о государственной регистрации рождения умершего (в случае, если умерший несовершеннолетний) (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	Федеральная налоговая служба (Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния, единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия

	[bookmark: P395]3. Документ о смерти, выданный компетентным органом иностранного государства
	заявитель посредством представления подтверждающих документов

	[bookmark: P397]4. Документ о смерти, выданный компетентным органом иностранного государства (в случае, если умерший несовершеннолетний)
	заявитель посредством представления подтверждающих документов

	[bookmark: P399]5. Сведения о государственной регистрации рождения мертворожденного ребенка (по истечении 154 дней беременности) (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	Федеральная налоговая служба (Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния) посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия

	[bookmark: P401]6. Сведения о государственной регистрации рождения мертворожденного ребенка (по истечении 154 дней беременности) (в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	заявитель посредством представления подтверждающих документов

	[bookmark: P403]7. Сведения о неполучении социального пособия на погребение в отношении умершего лица
	Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (государственная информационная система «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере»)

	8. Сведения о том, что умерший подлежал на день смерти обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством или члены семьи (один из членов семьи) умершего несовершеннолетнего подлежали обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (государственная информационная система «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере»)

	[bookmark: P407]9. Сведения о законном представителе в отношении умершего лица (в случае, если умерший несовершеннолетний)
	Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (государственная информационная система «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере»)

	10. Сведения об осуществлении Фондом пенсионного и социального страхования Российской Федерации пенсионного обеспечения умершего на день его смерти
	Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (государственная информационная система «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере»)

	[bookmark: P411]11. Сведения об осуществлении пенсионного обеспечения умершего на день его смерти органом, указанным в подпункте 3 пункта 2 статьи 10 Федерального закона «О погребении и похоронном деле»
	Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (государственная информационная система «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере»)

	[bookmark: P413]12. Сведения о регистрации по месту жительства и месту пребывания умершего
	Федеральная налоговая служба (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) (до 31 декабря 2025 г. сведения могут быть получены от Министерства внутренних дел Российской Федерации) посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия




                                                                                  


                                                                                      Приложение № 4
                                                                        к Административному регламенту 
                                                                         по предоставлению социального 
                                                                            пособия на погребение
(форма)

	[bookmark: P427]РЕШЕНИЕ
о назначении и выплате социального пособия на погребение



	(наименование органа, уполномоченного на принятие решения)

	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии), статус заявителя)

	

	(дата рождения заявителя)

	

	(СНИЛС заявителя (при наличии)

	

	(адрес регистрации по месту жительства или месту пребывания заявителя)

	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) умершего)

	

	(дата рождения умершего)

	

	(СНИЛС умершего (при наличии)

	

	(адрес регистрации по месту жительства или месту пребывания заявителя)

	№ _____ от «__» ___________ 20__ г.

	По результатам рассмотрения заявления о назначении социального пособия на погребение или получении выписки о выборе получения услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению, № _____ от «__» _________ 20__ г. и прилагаемых к нему сведений (документов) принято решение о назначении и выплате социального пособия на погребение гражданину (гражданке) __________________________________________________________________________ в размере __________ руб. __ коп.



	Руководитель органа социальной защиты населения
	
	Сведения об электронной подписи







                                                                                          Приложение № 5
                                                                          к Административному регламенту 
                                                                         по предоставлению социального 
                                                                           пособия на погребение
(форма)

	[bookmark: P466]РЕШЕНИЕ
об отказе в назначении социального пособия на погребение или в предоставлении выписки о выборе получения услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению



	(наименование органа, уполномоченного на принятие решения)

	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии), статус заявителя)

	

	(дата рождения заявителя)

	

	(СНИЛС заявителя (при наличии)

	

	(адрес регистрации по месту жительства или месту пребывания заявителя)

	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) умершего)

	

	(дата рождения умершего)

	

	(СНИЛС умершего (при наличии)

	

	(адрес регистрации по месту жительства или месту пребывания заявителя)

	№ _____ от «__» ___________ 20__ г.

	По результатам рассмотрения заявления о назначении социального пособия на погребение или получении выписки о выборе получения услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению, № _______ от «__» _______ 20__ г. и прилагаемых к нему сведений (документов) принято решение об отказе в назначении социального пособия на погребение или в предоставлении выписки о выборе получения услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению, по следующим основаниям: 
_______________________________________________________________Заявитель вправе повторно обратиться с заявлением о назначении социального пособия на погребение или получении выписки о выборе получения услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению, после устранения указанных оснований <1>, послуживших причиной отказа, в территориальный орган Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации ______________________________________________________________
_______________________________________________________________.



	Руководитель органа социальной защиты населения
	
	Сведения об электронной подписи



[bookmark: P498]<1> В случае отказа в предоставлении государственной услуги по предоставлению пособия по основаниям, предусмотренным подпунктами «б» и «в» пункта 12 настоящего документа, гражданин вправе повторно подать заявление.

                                                                    

                                                                                  Приложение № 6
к Административному регламенту
по предоставлению социального
                                                                         пособия на погребение
                                                                                      
                                                                                                                                       (форма)

	[bookmark: P511]ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении технических ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги по выплате
социального пособия на погребение

	Прошу исправить технические ошибки (опечатки и ошибки) в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги по выплате социального пособия на погребение:

	

	

	(перечень документов, выданных заявителю в ходе предоставления государственной услуги по выплате социального пособия на погребение)

	По заявлению о назначении социального пособия на погребение или получении выписки о выборе получения услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению № ____ от «__» _______ 20__ г.

	от
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)

	Технические ошибки (опечатки и ошибки), которые необходимо исправить, с указанием новой редакции:

	



	
	
	
	

	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи)

	Дата «__» ____________ 20__ г.»;

	
	





                                                                                              Приложение 7
                                                                          к Административному регламенту 
                                                                         по предоставлению социального 
                                                                             пособия на погребение


Перечень
 признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

	№ варианта 
	Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги 

	1 
	Заявитель обратился за назначением и выплате социального пособия на погребение

	2
	Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок в Решении о назначении и выплате социального пособия на погребение
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